
Buchhaltungsfachkraft (w/m/d) in Teilzeit oder freiberuflich

für 25-30 Stunden / Woche ab sofort gesucht

WIR SIND

Das Community Kitchen hat es sich zur Aufgabe gemacht, aus geretteten Lebensmitteln leckere

Mahlzeiten zuzubereiten mit der Mission, Lebensmittelverschwendung signifikant zu reduzieren.

Diese Mahlzeiten verkaufen wir in unserem Lokal in Neuperlach. Warum? Weil Lebensmittel zu retten

die wirksamste Maßnahme im Klimaschutz ist. So leisten wir auf verschiedenen Ebenen (Individual,

Gesellschaft, medial, politisch, Ressourcen) einen wirksamen Beitrag zum Klimaschutz. Gerne mit dir.

WIR SUCHEN EINE PERSON FÜR…

● vorbereitende Buchhaltung
○ Anlegen von Zahlungen sowie Prüfung von Einnahmen & Ausgaben in Datev
○ Vorbereitung von Monatsabschlüssen & Steuererklärungen in Zusammenarbeit mit

unserer externen Steuerberatung
○ Anlegen & Versand von Rechnungen in Sevdesk

● Lohnbuchhaltung
○ Verwaltung von Mitarbeiterdaten, einschließlich Eintritts- und Austrittsprozessen,

Urlaubs- und Krankheitszeiten
○ Reisekostenabrechnung
○ Bearbeitung von Personalveränderungen wie Gehaltserhöhungen und

Arbeitszeitänderungen
○ Ansprechperson für Mitarbeitende bei Fragen zur Lohn- und Gehaltsabrechnung

● Gewährleistung der Genauigkeit und Vollständigkeit aller Lohn- und
Finanzbuchhaltungsdaten

● Unterstützung im Backoffice im Fundraising

ANFORDERUNGEN
● Kaufmännische Ausbildung, vorzugsweise als Buchhalter:in, Steuerfachangestellte:r oder

vergleichbare Qualifikation
● 3-jährige Berufserfahrung in selbigem Bereich sowie fundierte Anwenderkenntnisse in der

Lohn- und Finanzbuchhaltung
● Fundierte Anwenderkenntnisse in DATEV und MS Office, insbesondere Excel sowie SevDesk
● Sorgfältige, genaue und zuverlässige Arbeitsweise
● Gutes Zahlenverständnis und analytische Fähigkeiten, um mögliche Abweichungen zu

identifizieren und zu analysieren
● Verhandlungssichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift und gute Englischkenntnisse
● Freude an Digitalisierung, Umgang und Implementierung von digitalen Prozessen und

technischen Neuerungen
● Idealerweise Erfahrung mit der Schnittstelle zwischen DATEV Unternehmen Online und

Personio sowie Erfahrung im Umgang mit Betriebsvermögen

WIR BIETEN

● Flexibel zwischen Montag und Freitag 9 und 18 Uhr.
● Faires Gehalt
● Kostenfreies Mittagessen, wenn vor Ort
● ÖPNV-Ticket nach Wunsch
● Ein extrem wertschätzendes Arbeitsklima
● Vereinbarkeit von Familie und Beruf



Interessiert? Dann sende uns eine Audio- oder Videonachricht an +49 171 12 33 483 oder eine E-Mail

an servus@community-kitchen.com. Beantworte dabei bitte folgende Punkte:

● Wer bist du und warum möchtest du Teil unseres Teams werden?
● Was sind deine Stärken und was macht dir bei der Arbeit am meisten Spaß?
● Warum bist du die oder der Richtige für uns?
● Was ist deine Gehaltsvorstellung?
● Ab wann kannst du bei uns für wie viele Stunden pro Woche arbeiten?

Vielen lieben Dank für deine Bewerbung im Community Kitchen. Wir freuen uns auf dich!


